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AUTOFIGURER TIL EXCEL 2010 Side |2

Inden du gar i gang
Inden du gar i gang, skal du have en gemmemappe til dine gvelser. Pa en skole vil din leerer have sgrget for dette. Arbejder du pa egen
hand, skal du selv oprette den, f.eks. pa skrivebordet.

V Q

N&r du skal lave en figur skal du: N&r du vil lave om pa figuren:
1. Indseette figuren 1. Figuren skal veere markeret Y W -
[ 2. Du kan se denne fane

Figurer 1 Py 4 &

Klik = "= L Klik =~ -

Formater 2

2. Velge en figur

3. Klik @pé en figur 2

Rektangler
[ (&) [ ([ () (] () (] Q A
Figurer -
OANOASTO® Nar du vil flytte figuren kan du gare det
@LoUOr L7 o0 @@Q‘
OO0@CHEY G T 4™ med musen , R
C1xC )L > <T>
4. Lave figuren I
% hold venstre museknap nede hele tiden — 1 —

@ med tastaturet
flyt musen

‘ slip musen nar du synes figuren er passende
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e Abn Excel 25
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Pivottabel Tabel Billede Multimedie- Figurer SmartArt Sksermbillede Sagjle  Streg  Cirkel Lig. Omrdde Punktdiagram Andre

H G - klip - - - - sajle - - diagrammer =
PY Kllk Em | Tabeller - IIIustr|atior|er Diagrammer =
Al - Ie
A B C D E F G H | J K
1
2
3
4
2
6
7
8
EE9-®-|

x
Startside

® Find gemmemappe = & Kip %vb‘ RACCRICHPYC - @JI Sgg | Gemmemappe L]

_Sg 153 Kopier ~ Organiser ¥ My mappe B= - @
ind~ fFormatpens N .
" Udklipsholder @ Microsoft Excel = Nawn | FEndringsdato | Type |
Al . . Ingen elementer svarede til dine spgekriterier.
H H [ Favoritter
e Skriv 1 autofigur A1 B oo
1 4 Overfgrsler

| Seneste steder
B skrivebord

- Biblioteker

13
14
15
16 (= Shgul mapperl
17

Forfattere: joenne

Maerker: Tilfgj et maerke

™ Gem miniakar

Annuller
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Indsaette en autofigur

Indseet

o Kilik

@
Figure_r_ —

e Klik -

o Kikld —no

Indsast Sidelayout Formler

......

i

Pivottabel Tabel

Billede MultimedieFigurer| Smartirt Skaermbillede
. -

- -

enest brugte figurer 4| pner

Side |4

Mappe? - Microsoft Excel
Gennemse

il e oy e )

Spjle  Streg  Cirkel Lig. Omrdde Punktdiagram Andre
- - - sajle = - - diagrammer =

Vis Udvikler

Diagrammer [F}

BN NO00ALLDd G

AT T . :
Streger

SNSTLL T LN G g

Rektangler

(]| () [ ) (& (G () (& &

Figurer

BOAMIASOGOOO®®
@GoOIJOr koo
EGISLAINIGEZ N o J (R
CI0 T4

Elokpile

ey R R =l Yo d (PSI
€ dvnmpo » A d
Ly

Musemarkgr skifter form

[

e Hold venstre museknap nede
e Traek med musen |

e Slip museknap |

sa du far en figur
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Mappe2 - Microsoft Excel
Gennemse
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Omrade Punktdiagram Andre

Vis Udvikler

Pivottabel Nabel Billede Multimedie- Figurer Smartart Skeermbillede Sajle  Streg  Cirkel  Lig.
- klip - - - - - sajle = - - diagrammer =
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o P B2

[F™ I R e Mappez2 - Microsoft Excel Tegnefunktioner
Startside Indsat Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater (3 o = g 2
E OO O - (Xredigerfigur - - ermrarvetimgurv ATekstfyld' dy Flyt fremad - |3 Juster = e o -
: = | @ Figurettexter - slgrude ShRoters | bt bABem D
Figuren er markeret entoEn S P L ek Wil I
‘ Rektangel 3 - fxl / v
o ° R [ D E F G H 1 J K L M N o P Q R S T U L
Det kan ses pa merkerne pa figuren : ¢
3
4
[} . 5,
Der er ogsa kommet en ny fane: 5
7
I egnetunkKuoner, 2
| Formater
. . | H Gem
e Kilik m Klik
Stgrrelse pa autofigur
=N

®| H ) - 1 autofigur - Microsoft Excel

o KlikiAl
I I Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler & e = g 28

o fa—
o Kl s e = 1 — X Aut -
B & Kp Calibri S oA = ;[%] ¥ Siombryd st Standard - % ﬁ g o= ?‘ n Htosum ﬂ Eﬁ
. 153 Kopier - = E Fyld =
St F & U - MH-A- === = Fiet gff centrer = | @3« o, qpg | 0 g8 Betinget  Formater Celletypografi Indsat Slet Formater Sorter og Sag og
ind~ < Formatpensel = - = @ " B8R0 o rmatering © som tabel + - - - - 2 Ryd~ filtrer~ wvaelg ™
Udklipsholder ] Skrifttype F] F] Tal ] Typografier Celler Redigering
Al - | / ~
B C D B F G H 1 J K L M N o P Q R s T u's

Figuren er ikke markeret

w g~ e w =
S

Fanen er veek
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E 9w~ |= 1 autofigur - Microsaft Excel ’m‘ =@ R

o @ o @ =

Startside Indseet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater
= . — — o N y
& i Calibri [Tekst) 11 v A AT [%] =i Ombryd tekst ahdard g(_ 7 - Em @ = um *f [‘ﬁ
= E3 Kopier ~ - o = | [#] Fyid £
F K U~ o~ - A~ = =a Flet og cel B8 - 9 gm0 3 Cel oorafi | Indsst Slet Formater Sorter og Sog og
ing~ | < Formatpensel = Erl2-a = = som tabel - - - 2 Ryd~- filtrer - wvaelg =
Udklipsholder [F} Skrifttype M Justering Tal Typografier Celler Redigering
KI - k ] f- | Rektangel 6 - S | / o
° I pa I g u r C D E F G H 1 J K L M N o P Q R S T 7
3
a
5
6
7
Fi mark f 5
Iguren er markeret, og tanen B
er der ogsa =
[E4IN™ B R e R 1 autofigur - Microsoft Excel Tegnefunitioner. N
Startside Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis p Formater & e = B EE
Tegnefu Honer S IO ) - £% Rediger figur - ~| S Fyldfarve til figur - A Tekstfyld - I Fiyt fremad I‘é.JustEr' gl2em -
AN e e +| [ Kontur til figur ~ A A A | &2 Tekstkontur = | L4 Flyt o —
= -
1 Formater AR - 4 = | ) Figureffekter = /2, Tekstef VEIQWM‘ 1em -
. KI Ik Indset figurer Figurtypografier [F} ‘WordAr] T Tanger Starrelse [F}
Rektangel 6 - ke | ©
L M N o P a R s T UL

A

® SkI’IV 2 6
e Skriv1 ;
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Flytte en autofigur med musen

Side |7

1 2 H Ed2-™-| 1 autofigur - Microsoft Excel ‘U:.}.ﬂu-_.a__u_.a_“ o =
° Kllk pa' flgur Startside Indszt Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler i Formater i @ e = g 2R
\ \ OO < Rediger figur ~ ™ &Fyldfame til figur = ATekstﬁfld - hF |2 Juster = ;'IJ 5 em .
AL L || E Tekstboks - | & Konturtil figur = A A - | & Tekstkontur = | [ Fiyt bag I8 Gruppe
= -
FIRYAS SRS - 453 ~| 2 Figureffekter = 7| [\ Tekstetrekter + | By Valgrude  ShRoter~ | bas 1M -
Indszt figurer Figurtypoagrafier - WordArt-typografier El Arranger Starrelse -
e Flyt musemarker ind i Rektangels - % :
- A B € D E F G H I ] K L M N o P Q S UL
figur .
2
3
a
5
; f
7 ' .
8
e Musemarkgr skifter form —= > ¥
Id k d EEH9-&-|= 1 autofigur - Micrasoft Excel |U_-;);a.u_.m;-_-| o E s
® HO VenStre muse nap ne e Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler i Formater i & e o e ER
SN OO O - 1 Redigerfigur - - | & Fyldfarve til figur = A Tekstiyld ~ hF 51 2em -
AL LI @ +| B Tekstboks Abc Abc | & Kontur til figur - A A - | &2 Tekstkontur = | [ Fiyt bagud - -
= "
IRTAS S i = | 2 Figureffekter - 7| [\ Teksteffekter = | By Valgrude  ShRoter- o 1M -
Indszet figurer Figurtypografier Fl WordArt-typografier u Arranger Starrelse F
7 | Rektangel 6 - f | ©
o Traek med musen
1 &) ']
2 1
3
a4
2 -
- 6
e Slip museknap :
8
9

5
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Flytte autofigur med piletaster
Du kan ogsa flytte autofigurer med piletasterne pa tastaturet. Husk farst at markere autofiguren, inden du flytter den
e Tryk pa piletasten pa tastaturet - > T
e Tryk pa piletasten pa tastaturet —> & &= 1 —
e Tryk pa piletasten pa tastaturet i) T
e Tryk pa piletasten pa tastaturet
. . Gem
e Kiik “ Klik | H
Kopiér og seet ind
[ ] KI ik StartSidE —%t;;swd‘e: Indszet Sidelayout l::::\feirgur 7 :aiz:mft :{::Lemsa Vis Udvikler ”i-)‘F-::-rrl\::rl-i. & e 1:::';::
B 3)"“"" ] Calibrifekst)y - 11 - A A7 [=|== -  Siomondtsst  Standard (= ; /j__\ = “; [ﬁ
) i|?1d' .;::::w:’tpeme\ F &£U-| &-[D-A- %E = | = = | B et og centrer 8- % o0 | T8 <% Stering m tabel " Indjﬂ Slvat FanatEr :)ZR.Y‘;' (-'::;--:;i';e?o'g
H I—';é Kﬂpier - Udklipsholder Skrifttype Justering Tal o -T;'p-j;;a;ier Celler Redigerm-g :
® KI Ik | Rektangel 10 - 5= | v
A B C D B F G H I J K L M N P a R 5 T u £
1
B s :
_Saet z
o Kilik md~ 7
8
9
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e Flyt autofiguren hertil

e Brug mus og piletaster

T

SERE

AUTOFIGURER TIL EXCEL 2010

Side |9

° Kllk I;ﬁ Kopier =

[

St
ind -

o Kiik
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™ e R SR 1 autofigur - Microsoft Excel Tegnerunktionel = e R
Startside Indsat Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater [~ e o R
& Kip - P = ] ! | T B [ X Autosum A ﬁ
- . = — - =k Ombryd teks - i i}
%Kopiarv Calibri [Tekst) 11 A A %]_ = @/ = Ombryd tekst Standard _g*g _‘-,ﬁ ﬂiﬂ‘ a5} et @ jF._-m ‘_‘F
F &£ U~ == as Flet og centrer 21 o6 000 | =0 o0 Betinget Formater Celletypografi | Indsset  Slet  Formater g Sorter og Sgg og
F Formatpensel = Gl it og centrc 2 % 00 R0 | ormatering - som tabel - - - 2 Ryd~ filtrer - velg =
lipsholder [F] Skrifttype [ Justering Tal Typografier Celler Redigering
| Reh{ngel 10 - (- .fx| ©
A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R 5] T LIre
1 2] ]
2
3
1
5]
6
7
8
9
10
™ e R R 1 autofigur - Microsoft Excel Tegnefunktione = P 22
Startside | Indset  Sidelayout  Formler  Data  Gennemse  Wis  Udvikler Farmater o @ o= ®
|ﬂ1 Klip P = ] ! 1 = C, [ X Autosum A ﬁ
\* - - = — - = Ombryd teks - Em K ‘2
- %Kopm' Calibri (Tekst) 11 A A E] == @/ = Ombryd tekst Standard g‘g —A’j’ —A})j == f E j . ‘__‘F
Seet F £ U~ - - A~ = = a4 Flat og centrer [TL) o, 000 | €8 09 Betinget Formater Celletypografi | Indsset Slet Formater Sorter og S89 0g
ind - | < Formatpensel = E-l&-a B et g centre 3% #80 %0 | o rmatering - som tabel - - - 2 Ryd ~ filtrer - veelg ™
Udklipsholder = Skrifttype 5 Justering Tal Typografier Celler Redigering
| Rektangel 11 M B | @
A B C D E F G H I ] K L M N o P Q R 5 T Uz
i ol
7 <]
3
1
5
6
7
8
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Roter en autofigur

Side |10

| = 1 autofigur - Microsoft Excel Tegnefu er.
F-i-i L LNOHTTET, . . . . — =
Startside Indszt Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Lgvikler Formater & a =i
° KI i k Fﬂrmater | =] \ OO O ﬂRedigerf\gur - ™ ﬂFyldfar\re til figur éTekitﬁ;ld - I:h Flyt fremad - I'-E'-Juiter' éIJ 2 em -
P —L—L.ED b G|+ | [E Tekstboks Abc Ab LU | - | 22 kontur til figur ~ A A - &Tekstmntur' [ Fiyt bagud = Ig] Grupper
==
!% YA { } bidid = | & Figureffekter = L e T "k Roter = caw L em
Indszet figurer TTTypoaralier ] ‘WordArt-typografier >’ L Roter90° til hajre Starrelse [F]
° KI i k ‘;l Rﬂter e I REktangEI 11 bl L3 | A~ Roter 90° til venstre
A K L : Spejlvend lodret Q R S T
Ak Spejlvend vandret
- Flere indstillinger for rotation...
o Kilik
"k Roter 90° til hajre
= d
7
2
5
10
®| H®-o- s 1 autofigur - Microsoft Excel | Tegnefunktioner, = EP 22
. . Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater ] 0 o B E3
e Flyt autofiguren hertil B ¥ - S K T Tx G | T Aweum- A
alibri (Tekst) =* Ombryd tekst Standard - ‘:T(ﬁ _J/J, _,j’j == - IE f
- 23 Kopier ~ =2 - i i] Fyld *
Szt F xU- o Flet og centrer - | @8 - 5, ggg | %0 5% | Betinge Formater Celletypografi | Indsat Slet Formater Sorter ag SAg og
ind- - Formatpensel = = ! 2 48 %0 | formatering - som tabel - - - 2 Ryd ™ filtrer - veelg "
- Udklipsholder [F] Skrifttype [F] Justering Tal Typografier Celler Redigering
° g g pil .
Brug mus og piletaster TR %] =
A B C D E F G H 1 1 K L M N o P Q R 5 T UL
3 -l
T 2
EE
4
&
— —_— .
7 —0
2
9
10
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Farve pa autofigur

o P OER

EEH9-&-|= 1 autofigur - Microsoft Excel

. KI I k StartSIdE i Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater () e = = 8

== ¥ Kip P _ B = R S ¥ autosum - Mg
Calibri Tekst] 11 v A = st Standard - - 2 A - X
E] 'J_lﬂ y: = il 5| == @ Fid All

_j 23 Kopier ~ -
Saet )["glz] A~ . Celletypoagrafi  Indsaet  Slet  Formater Sorter og Sgg og
ind~ f Formatpensel - — % - - G Rydr Filtrer vaelg ~
- | ﬁ - Udklipsholder [F] Automatisk ] Justering Tal Typografier Celler Redigering
® KI I k ] Rektangel 11 Temafarver v

H EEEEEEN
A B

8 II"IIIIII

Standardfarver

P =1 Ombryd

Betinget Formater
formatering -~ som tabel

5 Flet og centrer B - 9 om

F &£ U~

e Klik Gul!

5
6
7
)
9
n
-
Stregtykkelse pa autofigur
| H Lol do s 1 autofigur - Microsoft Excel r o B 2R
-LI-‘;_'-:J'!M—J!—':LI‘._—- Startside Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse. Wi Lichuikl :' Formater [~ e o B 2
8w Fyldfarve til figur - A Tekstiyld - Oy Fiyt fremad ~ | Juster = 1 2em .

1 Formater =TI ] L% Redigerfigur -
® Kllk AL Lo b (5] - B Tekstboks

A A A - gTekstkontur = % Flyt bagud - ﬁ Grupper
= -
= & I§§\d’algruda Sl Roter - s Lem A

A Fees “automatisk = i) Teksteffekter -
Indszet figurs Figu T ] ‘WordArt-typografier [ Arranger Starrelse Ir]
=7 Kontur til fi ektangel 11 - fx| H EEEEEEN hd
- antur Tt Tigur * =
e Klik == g A B c D E F 1 1 K L M N o P a R s T uz
L =
2 «ARNNRERER
’ 3 Standardfarver
H 4 [ 1| EEEEN
o Klik |= Dkkeise
5 Ingen kontur
6 33 Flere konturfarver..,
! > 4 pit. -Jm » 4
5 ¥z pkt. Stiplet »
R i pht. Pile
I - k ) Flk't. 11 1pkt.
® K | 12 1% pkt.
13 23 pkt.
14 Ipkt,  —— L
15 4%: pkt,  E——
16 Gpkt. I
i Flere streger...
18
19
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EEH9-®™-|= 1 autofigur - Microsoft Excel =P 22
Startside Indsat Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater [~ e o 2 &R
[ ] Lav Selv farve Og Streg \ \ oo =, Rediger figur * &Fyldfame til figur = ATekstfyld - Ly Fiyt fremad = |2 Juster = “"‘.IJ 2em .
0 - - A —L—L.ED L (5|~ | E Tekstboks = | L2 Kontur til figur = A A A - ﬂTekstkantur' 4 Fiyt bagud = 18] Grupper " "
pa de SIdSte to flgurer EIRAR 1k | & Figureffekter - T [ Teksteffekter -y valgrude Sk Roter - St O
\ Indsaet figurer Figurtypografier P} ‘WordArt-typografier [F] Arranger Starrelse ]
|\ﬁektangel 6 - B | v
A B C D E F G H I ] K L M N o P Q R S5 T u Ifl
1 @ ol
2 i
3
1
5
6
7
8
9
10

° Kllkm K||k| el Gem | Klik m Klik Ed Afsiut

@9~

|: P P P PO Yoy )
x;- Microsoft Excel 2010 Startside — =
[ Abn EXCG' - fRece * Klip mv | .~ Gemmemappe = m I 5pg i Gemmemappe El
_S;i] 153 Kopier ~ Organiser * My mappe = - @
| H em | induvdk”i::z:tpem B . 2] Navm = | FEndringsdato | Type |
° K I | k K I | k II " FE;:LE; 1 autofigur 15-01-2014 21:33 Microsoft Exceleq...
ki
A B & Overfarsler
1 =] Seneste steder
- 2 P Skrivebord
e Find gemmemappe :
a 4 Biblioteker
£ 1% Computer =
z & Acer (T:)
7
8 o . x4l | o+
e Skriv 2 autofigur - > [EE C
10 Filtype: IExceI-proJekhﬂappe j
11
12 Forfattere: joenne Maerker: Tilfgj et meerke
13 .
14 ™ Gem miniature
H Gem 13
® KI Ik = 16 "= Skjul mapper ; = Gem Annuller
17 v

ISBN 978-87-91438-75-2 ©GeGe Jorn Blok



AUTOFIGURER TIL EXCEL 2010

Opgave:
e Progv at lave dette flisemgnster ——

Nar du har lavet opgaven skal du

° Kllk“ K||k| el Gem | Kllkm Klik Ed Afsiut

Opgave:

Kan du lave dette flisemgnster?

Y

Husk farst af gemme (3 autofigur)

Nar du er feerdig, skal du

L Kllkm K||k| el Gem | Kllkm Klik Ed Afsiut
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Nu skal du lave to terninger

Gor forst sadan:

AUTOFIGURER TIL EXCEL 2010

x_- osoft Excel
Abn ExceIC?‘I - -

. i TR i\ [E cem

e Find gemmemappe

e Skriv 4 autofigur

Klik

ISBN 978-87-91438-75-2

EH9-®-|s

Startside

== ¥ Kip

- |53 Kopier =
i,iajtv fFormatpens
Udklipsholder

\%

e

Organiser * My mappe

|z| Microsoft Excel

_
- m I Sgg i Gemmemappe @
= r @

0 Favoritter 2 autofigur

A B

W0l W

= iRl ==
FhRBERKESE

| . Dropbox
& Overfarsler
i-;l Seneste steder

Mavn « | FAEndringsdato | Type
15-01-2014 21:33 Microsoft Ex
16-01-2014 22:28 Microsoft Exi

3 autofigur 17-01-201409:15 Microsoft Exi

=4 | ]

Filnawvn: I 4 autofigur j

Filtype: IExoeI-projekhﬂappe j

Forfattere: joenne Mzerker: Tilfgj et meerke
I Gem miniature
~ skjul mapper Funktioner = Gem Annuller
4
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Figurer

AUTOFIGURER TIL EXCEL 2010

) Kllk Indszet @“g - W=
Startside Indsast Sidelayout Formler Data

7 Bl & BB O™

_____

Pivottabel Tabel Billede Multimedie- Flgurer Smartart Sksermbillede

- |.r|r|

o Kilik "~

| Senest brugte figurer
I\\EI':'D&I—LED{F Ea
CRTANE I

| Streger

NSNS TLTLL T a8 G g

Rektangler

1 N A A

Figurer

®®®ODF&/QG-@
O0@RHOT T L™
00147

e Hold venstre museknap nede

e Traek med musen

e Slip museknap
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®| H®o-o- = 4 autofigur - Microsoft Excel Tegnerunktoner, = B 2
Startside Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater ] a = e
[ ] Skrlv 2 E [ < pedigerfigur - Fyldfarve til figur = A Tekstiyid = b Flyt fremad - |2 Juster - 7 2em -
oOALLe - Tekstboks Abc ~| & Kontur til figur - :At A - | & Tekstkontur ~ | [ Fiyt bagud = [ Grupper
o %A s = | &b Figureffekter ~ | o\ Tekstoff = E‘?;' —W -
. Indszet figurer T = WordArt-typografier & Arranger Starrelse
® Sk”V 2 ‘ Terning 2 L - F | M
A B C D B F G H 1 J K L M N o P Q R 5 T u's
. ol
2
3
a
5
6
7
8
9
10
@\ H9-o- = 4 autofigur - Microsoft Excel Teqgnefu el = B X
Startside Indsat Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Udvikler Formater 2] e o e B3

OALLe - Tekstbaks Automatisk | & Tekstkontur - | O Fiyt bagud - [g] Grupper
= =
R AT )\ Teksteffekter = | B valgrude ) Roter ~ o

2cm -

Temafarver
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